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LEI N° 1596/2003

Institui o programa “Centro de
Atenciio ao Cidadao da Camara
Municipal de Nova Era”

O povo do Municipio de Nova Era, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal aprovou, e eu, Presidente da Qamara
Municipal de Nova Era, nos termos do artigo 41, § 6° da Lei Organica Municipal €
artigo 216 § 6° do Regimento Interno, promulgo a seguinte Lei:

Art. 12, Fica instituido no Ambito da CAmara Municipal de Nova Era, 0
programa denominado “Centro de Atengdo ao Cidaddo”, orgdo administrativo
vinculado @ Mesa Diretora, objetivando implementar politicas de interesse local,
voltadas para a mobilizagdo, conscientizagdo, orientagdo € inclusdo social.

Paragrafo tinico. Este programa mantera uma estrutura que receberd o
cidaddo, ouvira as suas demandas ou necessidades, sejam elas de que natureza for ¥ |,
dando-Ihe o suporte e encaminhamento necessario para as solugdes ao alcance da ‘

Camara Municipal.

Art.22. O centro de Aten¢do ao Cidaddo, dentro das possibilidades
econdmicos e financeiras da Cimara Municipal, devera prestar aos cidaddos de

Nova Era, 0s seguintes Servigos:

I - Orientagéo técnico-juridica;

II - Orientagdo politico-social;

111 - Disponibilizagdo de acesso a Internet Popular;
IV - Expedigdo de documentos pessoais;

V - Servigo de Defesa dos Direitos do Consumidor e

VI - Banco de dados de emprego.

Paragrafo tinico. O Centro de Atengdo ao Cidaddo instituira ainda,
outros instrumentos de conscientizagdo e cidadania, tais como:

[-Camara Itinerante;
II-Audiéncia Pablicas nos bairros.
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recebiImeln?tl;pc(i)mdbm'zacg'lo de uma linha telefonica, (0800 - Disk-Dentincia)
p.;:jradc")‘lo © denuncias de lesgg oy ameaga aos direitos fundamentais do
cldadao.

. .. , ciéncia do centro de Atengdio ao Cidaddo, a
Cal11::rrii()l\;1légiglgiltia(‘ltrgves de Sua Mesa Diretora, estabelecera parcerias e

conven cntidades d_a' Sociedade civil e convénios com instituigdes de ensino
para a contratagdo de estagiarios,

o .
o Art.é} - A Mesa Dlretora da Cémara, através de ato privativo proprio,
disciplinara as atividades e SEIVICOS constantes desta Lei

0
» Art.5% O centro de Atengdio ao Cidadio de Nova Era funcionara
constituido por uma estruturg func

tuie 1onal para consecugdo dos fins que objetivaram a
sua criagdo.

Paragrafo primeiro. F
Municipal de Nova E
) Anexo I, desta Lei.

Icam criados, no Quadro de Pessoal da Camara
13, 0s cargos de provimento em comissdo constantes do

Paragrafo segundo. O
dar-se-a de forma gradativa, de a
or¢amentarias.

provimento dos cargos de que trata o artigo 5°
cordo com as necessidades e disponibilidades

Paragrafo terceiro. Cabera a Mesa diretora, otimizar os recursos
fisicos, humanos e financeiros para fazer frente as demandas do Centro de Atengdo
ao Cidaddo.

Parigrafo quarto - Para preenchimento dos cargos ora criados,
devera ser feito um processo seletivo amplo pela Mesa Diretora e pelo Assessor
Juridico, sendo o processo acompanhado por 02 Vereadores indicados pela
Presidéncia.

A Parigrafo quinto - A Carga horaria dos cargos ora criados serio:

02 horas diarias durante 05 dias na semana para os cargos de nivel superior e
08 horas diarias para os cargos de nivel médio.

Art.6°. As despesas decorrentes desta Lei correrdio a conta da dotagéo
orgamentaria propria.

Art.7°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 8°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio.

Nova Era, 16 de Outubro dg 2003

Sander Jos agalhies
Presidente

Promulgada nos termos do artigo 41, § 6° da Lei
Organica Municipal ¢ artigo 216, § 6° do Regimento Interno da Cimara Municipal em [ G/ L0 /2603

PSS 16.00 Hs.
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MENTO  |VENCIMEN |V4GAS
— T0
Oficial Legislativo | Ensing
para Assisténcia Superior Amplo CA-l 01
Social
e
Oficial  Legislativo | Ensing
° A
para Assisténcia Superior mplo CA-l 01
Juridica
Oficial Legislativo | Ensino A
mpl J
 para Informatica Médio £ cacll L
Oficial Legislativo|Ensino Amplo CA-II 0
da Administracio |Médio -

Tabela de Vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissiio

Simbolo de Vencimento Valor (RS)
CA-1 500,00
CA-II 350,00

DAS OBRIGACOES E ATRIBUICOES.

Oficial Legislativo para Assisténcia Social:

- Orientar o cidadiio na area de Assisténcia Social, direcionando-os aos Orgdo
competentes;

- Preencher ficha de cadastro;

- Dar sugestdes no que concerne ao aperfeigoamento de processos e métodos de
trabalho;

- Cumprir o horrio estabelecido pela Mesa Diretora.

Oficial Legislativo para Assisténcia Juridica:

- Orientar o cidaddo na area de direito, direcionando-os aos Orgdo competentes;
- Preencher ficha de cadastro;
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P Orério de trabalho estabelecido pela Mesa Diretora.

oﬁcii{l Legisla_tivo Para Informgitica.
- Orientar o cidadio para o uso da ]nt.emet'

. Controlar o acesso as inf 5
= R orma 0es o 1 . .
devero ter carater de pesquisa-g btidas na Internet, que obrigatoriamente

) ggggg(])if EHpe de acesso, proporcionando igualdade de atendimento aos

- Preencher ficha de cadastro:

- Dar sugestoes no que concéme a
trabalho;

- Cumprir 0 horario de trabalho estabelecido pela Mesa Diretora.

0 aperfeigoamento de processos € métodos de

Oficial Legislativo da Administracio:

- Atender a0 pubhco,~chamadas telefonicas, anotando deniincias e dados de rotina
para obter informagges;

- Preencher ficha de cadastro;

- Direcionar o cidaddo para atendimento no CAC:

- Manter o arquivo de cadastro sempre em dia, ’

- Elaborar mapa dos atendimentos mensalmente, repassando-os & Mesa Diretora
para acompanhamento e andlises;

- Anotar horario de entrada e saida dos servidores do CAC, repassando &
contabilidade da Cdmara Municipal até o dia 25 de cada més;

- Requisitar & Mesa Diretora, com previsdo mensal, materiais ¢ servigos para o
bom funcionamento do CAC;

- Dar sugestdes no que concerne ao aperfeigoamento de processos e métodos de
trabalho;

- Abrir e Fechar portas, janelas do local onde funciona o CAC;

- Cumprir o horério de trabalho estabelecido pela Mesa Diretora.

Nova Era, 16 de Outubro de 2003

Sander José aﬁ?ﬁes

Presidente da Camaya

Promulgada nos termos do artigo 41, § 6° da Lei Orginica
Municipal e artigo 216, § 6" do Regimento Interno da Camara

Municipal de NovaEra,em _{ 6 /10 / chn3 .
AS 16.00 Hs.
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