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DECRETO N°. 1.965, DE 06 DE MARCO DE 2017.

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO PARA
CONCESSAO DE ALVARAS E OUTROS
SERVIGOS PUBLICOS.

A Prefeita Municipal de Nova Era, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere o

art.88, I, a da Lei Organica do Municipio de Nova Era,

DECRETA:

Art.1° Os processos de solicitacdo de numeracao deverdo ser instruidos com os
seguintes documentos:

| - Cépia Da ultima guia de IPTU,;

Il - Cépia do RG e CPF do requerente;

lll - Para numeragdo com fins comerciais em condominio residencial, apresentar

documento que permita a atividade comercial e/ou prestacao de servico.

Art.2° Os processos de solicitagao de licenga para demolicido deverao ser instruidos
com os seguintes documentos:

| - Cépia da ultima guia de IPTU,;

Il - Copia de escritura e certidao de registro imobiliario atualizado;

lll - Cépia do RG e CPF do requerente;

IV - Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART) fornecida pelo CREA,;

Art.3° Os processos de solicitacdo de licenca para construgao deverao ser instruidos

com os seguintes documentos:

| - para pré-analise de projetos:

a) Copia de escritura e certiddo de registro imobiliario atualizado;
b) Minimo de 01 cdpia do projeto arquitetdbnico assinado pelo proprietario e pelo

responsavel técnico;
c) Arquivo em meio digital (.DWG).

Il — Para emissao de alvara de licenga para construgao, ampliagdo, reforma e
regularizagéo de obra:

a) Copia da ultima guia de IPTU;

Rua Jodo Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — MG — CEP: 35920-000 — Fone: (31)3861-4200 — Fax: (31) 3861-4232
E-mail: gabinete@novaera.mg.gov.br Home Page: www.novaera.mg.gov.br

A ERSOAS,


http://www.novaera.mg.gov.br/

SRR

PREFEITURA MUINCIPAL DE NOVA ERA

ADMINISTRAGAO 2017 / 2020 & "]0\
‘“nm

b) Copia de escritura e certiddo de registro imobiliario atualizado; he. 8. 0l

c¢) Copia do ISS dos responsaveis técnicos;
d) Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) fornecida pelo CREA ou RRT

fornecida pelo CAU,;
e) Aprovacao do Corpo de Bombeiros (Exceto para residéncias unifamiliares);
f) Aprovagdo da Vigilancia Sanitaria para atividades especificas (ex.: escolas,

consultérios, restaurantes...)
g) Copia do RG e CPF do proprietario;
h) 03 Coépias do Projeto Arquitetdnico assinados pelo proprietario e pelo responsavel

técnico;
i) Arquivo em meio digital (DWG)
j) A Prefeitura podera exigir conforme os casos projetos adicionais para

esclarecimento da obra (ex.: estrutural, elétrico, hidraulico, incéndio).

Art.4° Os processos de solicitagdo de alvara e habite-se deveréo ser instruidos com
0s seguintes documentos:

| - Cépia da ultima guia de IPTU,;

Il - Copia do Alvara de Licenga para Construgao;

lll - Copia do Projeto Arquitetonico Aprovado;

IV - Atestado do Corpo de Bombeiros exceto para residenciais unifamiliares;

V - NBR 12721 - Convencao de condominio (edificios e condominios multifamiliares e

centros comerciais e institucionais);
VI - Copia do RG e CPF do proprietario;
VI - Cépia de escritura e certidao de registro imobiliario atualizado.

Art.5° Os processos de solicitacdo de 22 via do alvara de habite-se e/ou alvara de
licenga para construgao deverao ser instruidos com os seguintes documentos:

| - Cépia da ultima guia de IPTU,;

Il - Copia do Habite-se ou Alvara de Construgéo (quando houver);

lll - Requerimento;

IV - Cépia do RG e CPF do titular do Habite-se ou Alvara de Licenga para Construcao.

Art.6° Os processos de solicitacdo de alvara de remembramento, desmembramento

e/ou remanejamento deverao ser instruidos com os seguintes documentos:

I - Copia da ultima guia do IPTU,

Il - Copia de escritura e certidao de registro imobiliario atualizado;

lll - Copia do ISS dos responsaveis técnicos;

IV - Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) fornecida pelo CREA ou RRT

fornecida pelo CAU;
IV - Copia do RG e CPF do proprietario;
V - 03 Copias do Projeto de Desmembramento/Remembramento e/ou

Remanejamento.
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VI - Arquivo em meio digital (DWG).

Art.7° Os processos de solicitacao de certidao de limites e confrontagdes /alinhamento
e nivelamento deveréo ser instruidos com os seguintes documentos:

I - Copia da ultima guia do IPTU,;
Il - Copia de escritura e certidao de registro imobiliario atualizado;
lll - Copia do RG e CPF do proprietario;

Art.8° Os processos de solicitagao de aprovagao de loteamento deverao ser instruidos
com os seguintes documentos:

| - Cépia da escritura com registro imobiliario;
Il - 06 (seis) copias do projeto de urbanismo, arruamento, levantamento

planialtimétrico, perfil, hidrografia, grades e secbes transversais das vias, assinadas pelo

proprietario e responsavel técnico;
lll - Projeto de abastecimento d'agua, esgotamento sanitario e de distribuicdo da rede

de energia elétrica, aprovada pelos érgaos competentes;
IV - Licenga Ambiental (SUPRAM);
V - Licenga para supressao vegetal (FEAM);
VI - Carta de Anuéncia (CODEMA)
VII - Memorial descritivo do projeto;
VIII - Levantamento Georreferenciado em meio digital (.DWG);
IX - Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART) fornecida pelo CREA ou RRT

fornecida pelo CAU,;

X - Cépia do ISS dos responsaveis técnicos;

XI - Arquivo dos Projetos em meio digital (.DWG).

Art.9° Os processos de inscricdo no Cadastro Econémico Municipal, alteragdo de
atividade ou de endereco, deverao ser instruidos com os seguintes documentos:

| — Para Pessoas Juridicas:

a) requerimento solicitando a inscrigdo ou alteragao;

b) comprovante de inscricdo no CNPJ;

¢) documento de constituicdo da pessoa juridica: contrato social/alteragdo contratual,
documento de empresario individual, certificado de microempreendedor individual, estatuto, ou
outros, conforme o caso;

d) prova de regularidade fiscal da empresa

e) certificado de numeragao da unidade imobilidria expedida pela Secretaria Municipal

de Obras e Servigos Urbanos.

Il — Para Profissionais Liberais:
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a) requerimento solicitando a inscricdo no cadastro econémico, especificando a
atividade a ser exercida;

b) comprovante de inscri¢do no CPF;

¢) comprovante de habilitagdo para o exercicio da profissédo, quando for o caso;

d) prova de regularidade fiscal do contribuinte.

e) certificado de numeragéo da unidade imobiliaria expedida pela Secretaria Municipal

de Obras e Servigos Urbanos, no caso de ser estabelecido.

§1° Quando se tratar de atividade de risco, ou pertinente a Vigilancia Sanitaria,
poderao ser exigidos outros documentos, conforme legislacido especifica.
§2° Os processos de inscricao, alteragao de razédo social, de atividade, ou de

endereco, deverao ser instruidos com a informacgao fiscal pertinente

Art.10 Os processos de renovacao de Alvara de Funcionamento deverdo ser
instruidos com os seguintes documentos:

| - requerimento solicitando a renovagao do alvara, com declaragdo de que exerce a
mesma atividade licenciada no ato da inscrigdo, no mesmo enderego, e que o estabelecimento
mantém as mesmas condi¢des de aprovacgao;

Il - comprovante de inscricdo no CNPJ;

§1° O alvara tem validade para o exercicio corrente, devendo ser renovado
anualmente.

§2° O Alvara de Localizagcédo e Funcionamento podera ser declarado nulo, e cassado,
em qualquer tempo, se for constatada a inobservancia de preceitos legais e regulamentares, ou
se ficar comprovada a falsidade ou inexatiddo das informacdes declaradas no requerimento de
sua renovagao.

§3° A renovagdo do alvara das microempresas, empresas de pequeno porte e os
microempreendedores individuais sera automatica, desde que:

| - ndo haja débito;

Il - ndo se trate de atividade de risco;

lll - a empresa exer¢ca a mesma atividade licenciada no ato da inscricdo e esteja
sediada no mesmo local, e

IV - a legislacdo especifica ndo tenha sido alterada, conforme disposto na Lei
Municipal n° 1.967/2014.
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Art.11 Os processos de baixa de inscricdo no cadastro econdmico municipal das
microempresas, empresas de pequeno porte e os microempreendedores individuais, serao
instruidos com os seguintes documentos, nos termos da lei municipal:

| - requerimento solicitando a baixa da inscricédo, informando a data do fechamento;

Il - Em se tratando de baixa retroativa, documento que comprova a data efetiva do
encerramento das atividades.

Paragrafo unico. Os processos de baixa estdo sujeitos a verificagdo fiscal e serdo

processados de acordo com os artigos 22, 23, 24 e 25 da Lei Municipal n® 1.967/2014.
Art.12 Revoga-se os Decretos n® 1893/2015 e 1921/2016.
Art.13 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Era 06 de margo de 2017.

Laura Maria Carneiro de Aratjo
PREFEITA MUNICIPAL

Publicado em 06/03/2017
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